
VACANTE RESPONSABLE DE SUCURSAL Y ATENCIÓN AL CLIENTE 
 
Empresa de venta e instalación de puertas automáticas y accesos controlados con operación regional, 
solicita perfil entusiasta para cubrir la vacante de Responsable de Sucursal y Atención al Cliente que 
cumpla con un nivel de compromiso serio y responsable, con ganas de superación laboral y personal, 
con gusto por la atención al cliente y la asesoría de los productos y servicios ofrecidos para desarrollar 
las siguientes actividades: 
 
Actividades principales a desarrollar 
- Servicio y atención a clientes que visiten la sucursal 
- Servicio y atención a clientes vía telefónica 
- Generar reportes diarios de actividad 
- Realizar conteo de inventarios  
- Efectuar corte de caja diariamente 
 
Conocimientos del perfil necesarios para cubrir el puesto: 
1. Manejo de Excel básico y Word  
2. Administración de fondos y flujo de caja  
3. Disfrute por la atención al cliente y las ventas (es la actividad primordial) 
 
Requisitos: 
Estudios mínimos requeridos: Preparatoria o Carrera técnica terminada (certificado) 
Experiencia mínima de 1 año en el desarrollo de las actividades arriba señaladas 
Perfil de atención a clientes y ventas 
Perfil extrovertido, profesional y de buen trato al cliente 
Estimular y generar trabajo en equipo 
Profesionalismo y Ética 
Espíritu de servicio 
Compañerismo y respeto para todos 
Habilidades para la comunicación efectiva 
Licencia de manejo vigente 
 
Ofrecemos un sueldo mensual de $8,000 pesos libres (2 mil pesos a la semana) y un programa de 
bonos por ventas que puede generar en promedio 4 mil pesos adicionales al sueldo. Además, 
ofrecemos prestaciones de ley. 
 
Horario de trabajo: Lunes a viernes de 9:00 am a 6:00 pm – Sábados de 9:00 am a 2:00 pm 
Descanso: Domingos 
 
- La ubicación de la sucursal está en Calle General Piña, Col. Jesus Garcia. 
 
Interesados enviar su CV actualizado a info@ morgan.com.mx  
 
Gracias! 


